DOSSIER D’'INSCRIPTION EN LIGNE.

Pour déposer votre dossier d'inscription TO-DIU 2025/2026 (enseignant stagiaire mi-temps), vous devez suivre

les 4 étapes, dans l'ordre, illustrées dans ce manuel d’utilisation.

ATTENTION : la procédure est totalement dématérialisée. Il ne faut envoyer ni dossier ni piéce justificative
par courrier postal ou par courriel, ces documents ne seront pas traités.

1. CONNEXION A L’APPLICATION

UNIVERSITE e 4 Crder i compte
COTE DAZUR O Connexio # Créer un compte
Connexion
Accueil
03h00.

ide?

/ Commencez par consulter la Foire aux Questions (FAQ) dans
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rubrigue "Assistance” dans le menu a gauche de votre ecran
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2/ Vous pouvez également feuilleter le manuel d'utilisation eCandidat
qui vous indigue la procedure pas a pas
3/ 5i malgre cela, vous rencontrez toujours des difficultés dans vos

démarches, contactez |' assistance fonctionnelle .

Vous disposez d un compte Sesame / ENT actif

Veuillez vous connecter (% Connexion

Vous ne disposez pas (ou plus) d un compte Sesame / ENT actif

Veuillez vous connecter avec votre compte eCandidat
Utilisateur *

Mot de passe * °

= Connexion




1.1 ETUDIANT A UNIVERSITE COTE D’AZUR EN 2024-2025 ou DISPOSANT D’UN COMPTE SESAME/ENT
ACTIF

Cliquer sur @ Connexion sous la phrase, « Vous disposez d’'un compte Sesame/ENT actif ».

Attention : Utiliser EXCLUSIVEMENT votre login étudiant (initiales + 6 derniers chiffres de votre numéro

étudiant) et votre mot de passe

1.2 NON ETUDIANT A UNIVERSITE COTE D’AZUR EN 2024-2025 ou NE DISPOSANT PLUS D’UN COMPTE
SESAME/ENT ACTIF

Cliquer  sur ’ = dans la rubriqgue « Vous ne disposez pas (ou plus) d’'un compte
o Sesame/ENT actif ».

Création de compte + e

Attention, lorsque vous aurez modifie votre compte , vous serez deconnecte.

Vous devrez consulter vos courriels pour valider votre adresse, puis vous
pOUrrez vous reconnecter.

MNaom *
Frénom*
Adresse mail *

Confirmation Adresse Mail *

X Annuler Enregistrer

° Remplir les champs demandés puis cliquer sur Enregistrer

ATTENTION ! Vous devez valider votre compte en cliquant sur le lien indiqué dans le mail « Création de votre compte
eCandidat » en respectant la date indiquée. Passé ce délai, vous devrez recréer un compte.

Aprés validation, se connecter en utilisant les identifiants de connexion (utilisateur et mot de passe) indiqués
dans ce méme mail.



2. CREATION DU DOSSIER

2.1 ETUDIANT A UNIVERSITE COTE D’AZUR EN 2023-2024 ou DISPOSANT D’UN COMPTE SESAME/ENT
ACTIF

Si vous vous étes identifié via la procédure ° et que vous n’avez pas encore de compte eCandidat,
vous devez cliquer sur « Créer un compte ». Remplissez vos informations personnelles. En indiquant votre
numéro INE, tous les menus de gauche de « Mon compte » seront complétés automatiquement, sauf

« Cursus Externe »,

2.2 NON ETUDIANT A UNIVERSITE COTE D’AZUR EN 2023-2024 ou NE DISPOSANT PLUS D’'UN COMPTE
SESAME/ENT ACTIF

Avant tout, vous devez renseigner a minima les 3 informations ci-dessous qui sont obligatoires :

1/ INFORMATIONS PERSONNELLES

Accueil Si vous avez obtenu un baccalauréat francais apres 1995 ou que vous avez fait des
études dans une université francaise, le numéro INE est un élément important a
renseigner.

Lorsque vous l'indiguez, sivous n"avez jamais été étudiant a I'UNS ou a UCA, un message
vous annonce gue vous n'étes pas connu dans la base, car vous n'avez jamais été
etudiant dans notre établissement. Il faut alors cliquer sur « Oui ».

Vous trouvez votre numeéro INE sur votre relevé de notes du baccalauréat, sur votre
certificat de scolarité ou encore sur vos relevés de notes universitaires.
Attention : la ou les lettres de votre INE doivent &tre saisies en MAJUSCULES.

- 2/ ADRESSE

3/ BACCALAUREAT
Attention : si vous étes titulaire d'un dipldme étranger équivalent au baccalauréat
frangais, choisissez IMPERATIVEMENT la mention « 0031-titre étranger admis en
équivalence ».

Puis, vous devez remplir les informations concernant votre cursus externe, vos
éventuels stages et/ou expériences professionnelles.




& Saisir/Modifier informations
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Si vous avez obtenu votre baccalauréat ou fait vos études dans |’enseignement supérieur avant 1995, vous n’avez alors
pas de numéro INE. Vous pouvez a titre exceptionnel passer cette étape en cliquant directement sur suivant.

3. CHOIX DE LA FORMATION

UMIVERSITE

ET— SCOLTEST TEST (EMYOGGPT) - Candidatures

+ nNouvelle candidature G

Formation
M1 Métiers de l'enseignement de |'education et de la formation (MEEF)

M2 Métiers de l'enseignement de |'education et de la formation (MEEF)

Candidatures




~ M EEF-TO-DIU

¥ = DU FORMATION ADAPTEE

Dossier TO-DIU e

Cliquez sur « Candidatures »

o Cliquez sur « Nouvelle candidature »

Faites défiler la liste jusqu’a la composante « EEF —TO —DIU »

Enfin, vous devez cliquer sur le dossier « Dossier TO-DIU »

rmation

-

Voulez-vous candidater a la formation 'Dossier TO-DIU' ?



4. PIECES JUSTIFICATIVES

ure - SCOLTEST TEST (EMYOGGPT)

Récapitulatif de votre candid

Informations détaillées

s utiles

Formation DOSSIER PFSE 1D Date limite de retour 27/08/2021
Statut du dossier En attente

Décision En attente Mail

A Noubliez pas de consulter les onglets *Formulaires complérgntaires et Informations complémentaires'

B Pieces justificatives @ Formulaires complémentaires i Informations complémentaires

Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandes du tableau avant le 27/08/2021. Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature.

Piéce justificative Fichier Statut Piéce conditionnelle Commentaire

Arrété d'affectation + En attente ) Non cancerné par catte pidce

Attestation CVEC e En aftente

Attestation papier des droits de sécurité sociale + En attente

Certificat C2I2E + En attente € Non concemé par cette piéce

Certificat CLES ou justificatif LV + En aftente £ Non concemé par cette pice

%gzwjedﬂaz demande de transfert de I'Université anciennement = — Y e
I6mes ou attestion(s) de réussite de l'enseignement supérieur -+ En attente

Dossier Inscription Administrative 1D + En attente

Formulaire Langue Vivante 1D + En attente

Seeseia oumee defrsc et ctoyennet 00 o ouree dppel || en e  no s arcve e

Photocopie du livret de famille + En attente ) Non concerné par catte piace

Photo d'identité récente (format JPG, PNG) + En attente

Charger un fichier

Statut Statut
sir un fichier (maximum = 10Ma) de type PDF, JPG cu PNG Choisir Fichier -

En attente Transmise

Veuil

% Fermer

o . Pie diti le
£} Non concerné par cette pigce | o ooonne

Je certifie sur 'nenneur ne pas étre concerné par la piéce
'Cert:

Information importante

i&ces ont été déposées, n'oubliez pas de

transmettre

otre dossier en cliguant sur le bouton
Tran=metire ma candidature” avant le 27/08/2021.

® Fermer




Cliquez sur le + dans la colonne « Fichier » de la piece concernée
Une fenétre s’ouvre.

Cliquez sur « choisir fichier » et télécharger la piece demandée depuis votre ordinateur.

Attention ! Seuls les fichiers aux formats PDF ou JPEG sont acceptés.

Le statut de la piece passe de « en attente » a « transmise »

Si la piece est optionnelle et que vous n’étes pas concerné par cette derniére, vous devez cliquer
sur « Non concerné par cette piece » et le certifier sur '’honneur.

Certaines pieces comme le dossier d’inscription sont des formulaires a compléter et a
télécharger au format pdf afin de pouvoir les insérer dans I'espace dédié.

Pour y accéder, vous devez cliquer sur I'onglet « Formulaires complémentaires » et enfin sur
I'url afin de pouvoir compléter le formulaire.

A N'oubliez pas de consulter les onglets 'Formulaires complémentaires' et 'Informations complémentaires'

B Pieces justificatives = @ Formulaires complémentaires = i Informations complémentaires

Pour remplnr un formulaire, Cllq uez sur son Url et répondez aux questions. Le statut et les réponses des formulaires sont rafraichis chaque heure. Q"
Formulaire “  url Statut
Dossier d'inscription TO-DIU [ https://enquetes.univ-cotedazur.fr/index php/233342lang=fr En attente

Une fois toutes vos pieces justificatives déposées, une nouvelle fenétre s’ouvre, intitulée
« Information importante ». Prenez note des informations données avant de fermer.

Il ne vous reste plus qu’a cliquer sur 4 Transmettre ma candidature



